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Раздел 1. Общие положения

План гражданской обороны организации является программой осу​ществления защитных и спасательных мероприятий.   Он  определяет порядок действия сотрудников организации при угрозах, возникающих в военное время, с учетом местных условий и особенностей объекта, а также возможных изменений обстановки. 
Разработанный в мирных условиях план позволяет целеустрем​ленно и организованно решать задачи ГО в сложных условиях воен​ной обстановки.
Все сотрудники организации независимо от занимаемой должности обязаны четко и строго выполнять установленный порядок действий при угрозах  возникающих в военное время.
Характеристика организации. Особенности, влияющие на  организацию и ведение ГО  на объекте
Организация  расположена гп. Талинка Центральный микрорайон д. 27
Почтовый адрес: 628195  ХМАО-Югра Октябрьский район гп. Талинка ул. Кондратюка д. 27
Телефон: (34672) 4-93-80, факс – 4-93-80.

Руководитель организации _Шевченко Сергей Борисович тел. 4-52-61.

Заместитель начальника организации Сафиюлина Вероника Рафаиловна, тел.4-95-06.
Уполномоченный на решение задач в области  ГО Валиулина Наталья Феликсовна,  тел.4-93-80.

Штатная численность сотрудников организации: 35 человек. 

Режим работы организации: понедельник – 8.30 час. до 18.00 час., со вторника по пятницу с 8.30 час. до 17.00 час.
Администрация занимает деревянное, обшитое салдингом двух этажное здание. Количество входов в здание - 2. 
Для полного укрытия сотрудников в особый период предусматривается эвакуация сотрудников.
    
Организация  обеспечивается  теплом, водой и электричеством по общепоселковм магистралям.

  В организации организован пункт выдачи средств индивидуальной защиты (противогазов).

Химически и радиационно опасные объекты на территории администрации отсутствуют.
Раздел 2. Мероприятия гражданской обороны.

При доведении до администрации гп. Талинка решения  администрации Октябрьского района, о прекращении  деятельности, в связи с нарастанием угрозы агрессии против Российской Федерации, объявлением состояния войны, фактическим началом военных действий или введением Президентом Российской Федерации военного положения на территории Российской Федерации или в отдельных ее местностях, а также решения о начале проведения частичной или общей эвакуации:
к Ч + ___  мин.- в рабочее время или  Ч + __ час.___ мин.- в нерабочее время - организуется сбор руководящего состава организации по адресу: гп. Талинка Центральный мкр. д. 27  каб. 1, доводится сложившаяся обстановка и осуществляется постановка задач на выполнение мероприятий, связанных с прекращением деятельности в военное время;
к Ч + ___ мин. – в рабочее время или   Ч + ___ час.____ мин.  по адресу: гп. Талинка Центральный мкр. д. 27  каб. 1, разворачивается пункт выдачи средств индивидуальной защиты и организуется выдача средств индивидуальной защиты работникам администрации. Ответственный  Валиулина Н.Ф .
к Ч + ___ час.____ минут работники администрации получают задачу и направляются к месту жительства для подготовки к выполнению мероприятий гражданской обороны по плану гражданской обороны. 
В случае получения распоряжения об эвакуации сотрудники организации направляются по месту жительства для подготовки к эвакуации и к сроку Ч + ____ час. ____ мин. (согласно выписке из Плана эвакуации гп. Талинка)  вместе с членами семей прибывают на  сборный эвакуационный пункт  (СЭП) по адресу: гп. Талинка Центральный мкр. д. 27. Время убытия с СЭП Ч +_____ час.____мин.
Раздел 3. Организация химической и радиационной защиты.
3.1. При оповещении по сигналу гражданской обороны «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информацией о воздушной тревоге ответственный администрации:

а) немедленно доводит информацию о воздушной тревоге до руководства и работников организации. (Оповещение руководства и сотрудников администрации производится по разработанной схеме оповещения, приложение 1).

б) организует отключение электроприборов.

Работники организации немедленно надевают противогазы и укрываются в убежище (приспособленном  подвальном помещении) по адресу: гп. Талинка Спортивная 44.

Время, отводимое для укрытия работников, составляет  30 минут. 

3.2. При оповещении по сигналу гражданской обороны «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информацией о химической тревоге ответственный администрации:

а) немедленно доводит информацию о воздушной тревоге до руководства и работников организации. (Оповещение руководства и сотрудников организации производится по разработанной схеме оповещения, приложение 1).

б) организует отключение электроприборов.

Работники организации немедленно надевают противогазы и укрываются в приспособленном  подвальном помещении по адресу: гп. Талинка ул. Спортивная 44.

Время, отводимое для укрытия работников, составляет  30 минут. 

3.3. При оповещении по сигналу гражданской обороны «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информацией о радиационной опасности ответственный:

а) немедленно доводит информацию о радиационной тревоге до руководства и работников организации. (Оповещение руководства и сотрудников организации производится по разработанной схеме оповещения, приложение 1).

б) организует отключение электроприборов.

При радиационной опасности работники организации немедленно надевают противогазы и укрываются в убежище (приспособленном подвальном помещении) по адресу: ул. Спортивная 44, обеспечивающем ослабление мощности дозы излучения в ____ раз. Время, отводимое для укрытия работников, составляет не более 20 минут. 
Приложения: 

1.Схема оповещения сотрудников администрации.

2. Расчет на укрытие работников организации в защитных сооружениях гражданской обороны, приспособленных подвальных помещениях и других помещениях, используемых для защиты работников.

3. Расчет обеспечения и порядок выдачи средств индивидуальной защиты.

         Ведущий специалист ГО и ЧС






Н.Ф. Валиулина
Приложение №1

Схема оповещения (сбора) сотрудников организации __________________________________






Ведущий специалист  по ГО и ЧС                    _________ Н.Ф. Валиулина
Приложение №2

Р А С Ч Ё Т

укрытия сотрудников администрации г.п. Талинка
	Наименование структурного подразделения 
	При сигнале  «ВНИМАНИЕ ВСЕМ»  

	
	Количество укрываемых
	Цокольный этаж (подвальное помещение)

	Руководящий состав администрации

	4
	4

	Отдел по связям с общественностью, по соц. вопросам, по строительству и капремонту

	6
	6

	Отдел юридический, бюджетный сектор, договорной, общий

	15
	15

	Отдел по землеустройству, ИТО, военно-учетный, казначейство

	10
	10

	                 Итого:
	35
	35


Ведущий специалист  по ГО и ЧС                    _________ Н.Ф. Валиулина
Приложение №3
РАСЧЕТ 

обеспечения и порядок выдачи средств индивидуальной защиты
 сотрудникам администрации
	№ п/п
	Наименование структурного подразделения
	Противогазы


	Место выдачи
	Ответственный

	
	
	потребность
(шт.)
	наличие

(шт.)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Руководящий состав администрации


	4
	4
	гп. Талинка

Центральный мкр. 27 каб. 25
	Криворученко И.К.

	2
	Отдел по связям с общественностью, по соц. вопросам, по строительству и капремонту


	6
	6
	гп. Талинка

Центральный мкр. 27 каб. 25
	Криворученко И.К.

	3
	Отдел юридический, бюджетный сектор, договорной, общий


	15
	15
	гп. Талинка

Центральный мкр. 27 каб. 25
	Криворученко И.К.

	4
	Отдел по землеустройству, ИТО, военно-учетный, казначейство


	10
	10
	гп. Талинка

Центральный мкр. 27 каб. 25
	Криворученко И.К.

	
	Всего
	22
	22
	
	


Ведущий специалист  по ГО и ЧС                    _________ Н.Ф. Валиулина
ЛИСТ

 уточнения и корректировки

	Дата


	Отметка об уточнении и корректировке
	Роспись должностного лица, проводившего уточнение

	
	
	


ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

Плана гражданской обороны администрации гп. Талинка 

	№

п/п
	Должность 


	Фамилия и инициалы
	Дата
	Роспись

	1.
	Глава  администрации гп. Талинка
	Шевченко С.Б.
	
	

	2.
	Председатель КЧС и ОПБ

	Сафиюлина В.Р.
	
	


Требования 

к оформлению Планов гражданской обороны и защиты населения субъектов Российской Федерации

Планы гражданской обороны и защиты населения (далее – План) разрабатываются на бумаге формата А4 (210 х 297 мм), в альбомном исполнении. 

Каждый напечатанный лист документа должен иметь размеры полей: верхние границы поля – 2 см., нижние границы поля – 2 см., левые границы поля – 2,5 см. и правые границы поля – 1 см.

Текст печатается с использованием, как правило, текстового редактора Microsoft Word шрифтом Times New Roman размером 14 с одинарным межстрочным интервалом. В отдельных случаях межстрочные интервалы могут быть изменены до полуторного.

Первая строка каждого абзаца должна начинаться на расстоянии 1,25 см от левой границы текстового поля. 

Для выделения части текста документа, заголовков, примечаний могут использоваться жирное начертание, курсив, измененный (уменьшенный) интервал между строками, смещение относительно границ основного текста.

При оформлении текста документа вторая и последующие страницы должны быть пронумерованы.

Порядковые номера страниц проставляются арабскими цифрами посередине верхнего поля документа без знака точки начиная со второй страницы.. Первая страница документа или приложения не нумеруется.

При оформлении таблиц документа допускается использовать шрифт Times New Roman размером 12 и 13 с одинарным межстрочным интервалом. 

Нумерацию разделов осуществлять в соответствии с предложенной структурой плана.

Количество экземпляров разрабатываемых планов гражданской обороны и защиты населения определяется разработчиком плана, но должно быть не менее количества созданных пунктов управления органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, а также необходимо  учесть, что разрабатывается дополнительно один экземпляр плана гражданской обороны и защиты населения субъекта Российской Федерации, который направляется в региональный центр.

План гражданской обороны и защиты населения субъекта Российской Федерации ежегодно уточняется до 1 февраля по состоянию на 1 января текущего года, а также при принятии Президентом Российской Федерации решения о непосредственной подготовке к переводу на работу в условиях военного времени при нарастании угрозы агрессии против Российской Федерации до объявления мобилизации в Российской Федерации.

Корректировка плана гражданской обороны и защиты населения субъекта Российской Федерации осуществляется при необходимости в ходе ведения гражданской обороны в соответствии с реально складывающейся обстановкой.

При проведении уточнения (корректировки) плана гражданской обороны и защиты населения субъекта Российской Федерации обеспечивается внесение соответствующих изменений во все экземпляры планов. Внесенные изменения в план заверяются подписью должностного лица, уполномоченного на внесение соответствующих изменений.

Переработка плана гражданской обороны и защиты населения  субъекта Российской Федерации осуществляется в случае существенных изменений структуры высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации по решению высшего должностного лица субъекта Российской Федерации (руководителя высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации) или по решению МЧС России.




«СОГЛАСОВАНО»


Директор Департамента гражданской защиты населения Ханты-Мансийского автономного округа - югры
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